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Na osnovu cClana 21. i 22. Zakona o Vladi Br¢ko distrikta Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbeni
glasnik Brcko distrikta BiH”, broj: 19/07, 36/07, 38/07, 2/08, 17/08, 23/08 i 14/10) i ¢lana 149. stav (4)
Zakona o visokom obrazovanju u Brcko distriktu Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Brcko
distrikta BiH”, broj 30/09), sef Odjeljenja za obrazovanjedono s i

PRAVILNIK
O SADRZAJU JAVNIH ISPRAVA KOJE IZDAJE AKREDITIRANA I LICENCIRANA
VISOKOSKOLSKA USTANOVA

POGLAVLjE I. OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovim pravilnikom propisuje se sadrzaj javnih isprava koje izdaju akreditirane i licencirane
visokoskolske ustanove na podrudju Brcko distrikta Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu:
visokoskolske ustanove), na osnovu sluZzbene evidencije.

Clan 2.
(Javne isprave)

Javne isprave u smislu ovog pravilnika su:
a) indeks;
b) ispisnica;
¢) uvjerenje o diplomiranju;
d) uvjerenje o polozenim ispitima;
e) uvjerenje o uspjehu tokom studija;
f) uvjerenje o uces¢u u pojedinim oblicima stru¢nog usavr$avanja i permanentnog obrazovanja.

Clan 3.
(Izdavanje javnih isprava)

Visokoskolska ustanova izdaje javne isprave na hrvatskom, srpskom i bosanskom jeziku, latini¢nom ili
¢irilicnom pismu, na osnovu zahtjeva stranke.

Clan 4.

(Indeks)
(1) Indeks je studentska isprava kojom student dokazuje svoj status i koja mu se izdaje prilikom upisa
u prvu godinu studija.
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(2) Indeks sadrzi sljedece podatke:

opc¢e podatke:
naziv Bosna i Hercegovina, Brcko distrikt BiH,
naziv i sjediste visokoskolske ustanove,
naziv i adresa organizacione jedinice,
naziv: INDEKS,
mati¢ni broj studenta, odnosno studentski identifikacioni broj (broj indeksa),
serijski broj indeksa,
naziv upisanog studijskog programa,
nivo studija,
vrijeme trajanja studijskog programa,
nacin izvodenja studija,
datum upisa,
potpis lica ovlastenog za potvrdu vjerodostojnosti indeksa i pecat visokoskolske ustanove;

podatke o studentu:

ime i prezime,

ime jednog od roditelja,

datum, op¢ina i drzava rodenja,
drzavljanstvo,

fotografija,

jedinstven mati¢ni broj (JMB) studenta,
svojerucni potpis studenta,

podatke o studijskom programu:

naziv nastavnih predmeta,

status nastavnog predmeta (obavezni, izborni, fakultativni),

broj sati nastavnih aktivnosti po nastavnim predmetima (predavanje, vjezbe, seminari, kolokviji
idr.),

ime i prezime odgovornih nastavnika upisanih nastavnih predmeta,

potpis nastavnika,

podatke o upisu i ovjeri semestra, trimestra, bloka,

podatke 0 ostvarenim predispitnim obavezama (vjezbe, seminari, kolokviji, studentska praksa i
dr.) 1 poloZenim ispitima,

podaci o dobrovoljnom radu studenata,

podatke o ostvarenim ECTS bodovima,

podatke o zavr§nom radu, odnosno disertaciji.

(3) Sadrzaj indeksa je na Obrascu broj 1 i ¢ini sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 5.
(Ispisnica)

(1) Studentu koji u toku studija odlazi po bilo kojem osnovu s druge visokoskolske ustanove, izdaje se
ispisnica.

(2) Ispisnica sadrzi sljedece podatke: naziv i sjediSte visokoSkolske ustanove, ime i prezime studenta,
maticni broj studenta, odnosno studentski identifikacioni broj (broj indeksa), naziv upisanog studijskog
programa, nivo studija, datum upisa, datum izdavanja ispisnice, potpis ovlaStenog lica i pecat
visokoskolske ustanove.

(3) Ispisnica se izdaje na obrascu veli¢ine 21 cm x 29,7 cm.



(4) Izgled ispisnice je na u Obrascu broj 2 ovog pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

Clan 6.
(Uvjerenje o diplomiranju)

(1) Studentu koji je uspjeSno zavrSio sve obaveze utvrdene studijskim programom stepena prvog,
drugog ili tre¢eg ciklusa studija visokoskolska ustanova izdaje uvjerenje o diplomiranju (zavrSenom
ciklusu).

(2) Uvjerenje o diplomiranju (zavrSenom stepenu/ciklusu studija) sadrzi sljede¢e informacije: naziv
visokoskolske ustanove, fakulteta/akademije koja izdaje uvjerenje, akademsku titulu — zvanje koje je
steceno poslije uspjeSno zavrSenog akademskog stepena ciklusa studija, podaci o studentu: ime i
prezime, datum i mjesto rodenja; Skolska godina upisa, Skolska godina zavrSetka studija, studijski
program, nivo studija, postignut broj ECTS bodova, potpis ovlastenog lica 1 pecat visokoskolske
ustanove.

(3) Uyvjerenje se izdaje na obrascu veli¢ine 21 cm x 29,7 cm.

(4) lzgled uvjerenja je na Obrascu broj 3 ovog pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

Clan 7.
(Uvjerenje o poloZenim ispitima)

(1) Visokoskolska ustanova izdaje uvjerenje o poloZenim ispitima.

(2) Uvjerenje o polozenim ispitima sadrzi: naziv i sjediSte visokoSkolske ustanove, naziv fakulteta ili
akademije, broj i datum izdavanja uvjerenja, ime i prezime studenta, mati¢ni broj studenta, odnosno
studentski identifikacioni broj (broj indeksa), naziv upisanog studijskog programa, nivo studija,
vrijeme trajanja studijskog programa, datum upisa, podatke 0 poloZzenom ispitu: naziv i $ifra predmeta,
ocjena 1 ECTS bodovi; svrha izdavanja uvjerenja, potpis ovlastenog lica 1 pecat visokoSkolske
ustanove.

(3) Uvjerenje o poloZenim ispitima se izdaje na obrascu veli¢ine 21 cm x 29,7 cm.
(4) Izgled uvjerenja je na Obrascu broj 4 ovog pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.
Clan 8.

(Uvjerenje o uspjehu tokom studija)
(1) Visokoskolska ustanova izdaje uvjerenje o uspjehu tokom studija.
(2) Uvjerenje o uspjehu tokom studija sadrzi: naziv i sjediSte visokoSkolske ustanove, ime 1 prezime
studenta, maticni broj studenta, odnosno studentski identifikacioni broj (broj indeksa), naziv upisanog
studijskog programa, nivo studija, vrijeme trajanja studijskog programa, datum upisa, podatke o
polozenim ispitima: naziv, Sifra i trajanje predmeta/kolegija, ocjene 1 ECTS bodovi; ukupan broj ECTS
bodova, prosje¢na ocjena u toku studija, svrha izdavanja uvjerenja, broj i datum izdavanja uvjerenja,

potpis ovlastenog lica i1 pecat visokoSkolske ustanove.

(3) Uvjerenje o uspjehu tokom studija izdaje se na obrascu veli¢ine 21 cm x 29,6 cm.



(4) Izgled uvjerenja je na Obrascu broj 5 ovog pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

Clan 9.
(Uvjerenje o uceséu u pojedinim oblicima stru¢nog usavrSavanja
I permanentnog obrazovanja)

(1) Visokoskolska ustanova izdaje uvjerenje o ucestvovanju u pojedinim oblicima stru¢nog
usavrSavanja studenata.

(2) Uyvjerenje o ucestvovanju u pojedinim oblicima strunog usavrSavanja sadrzi: naziv i sjediSte
visokoskolske ustanove, broj i datum izdavanja uvjerenja, ime i prezime studenta, mati¢ni broj
studenta, odnosno studentski identifikacioni broj (broj indeksa), naziv upisanog studijskog programa,
nivo studija, oblast stru¢nog usavrSavanja, oblik stru¢nog usavr$avanja, period u kojem je obavljeno
stru¢no usavrsavanje, naziv institucije koja je provela stru¢no usavrsavanje.

(3) Uvjerenje o ucestvovanju u pojedinim oblicima stru¢nog usavrSavanja izdaje se na obrascu veli¢ine
21 cmx 29,6 cm.

(4) Izgled uvjerenja je na Obrascu broj 6 ovog pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.
Clan 10.
(Stupanje na snagu Pravilnika)
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Brcko
distrikta BiH".
SEF ODJELJENjA ZA OBRAZOVANjE

Rizo Civié, dipl. ing.

Broj predmeta:  02-000045/11
Broj akta: 07-0614AB-001/11

Datum, 31.1.2011. godine
Mjesto, Brcko



Obrazac broj 1

Iprva stranica korica/

(naziv visokoskolske ustanove)

Amblem ustanove

INDEKS



/prva unutra$nja stranica korica/
JMB

fotografija studenta
(50x60 mm)

(vlastorucni potpis studenta)



Stranica broj 1

Bosna i Hercegovina
BRCKO DISTRIKT BiH

(naziv i adresa organizacione jedinice)

Broj indeksa

(broj)
INDEKS
(prezime, ime jednog roditelja i ime studenta)
Roden-a u
(datum) (mjesto rodenja)
(op¢ina) (drzava) (drzavljanstvo)

upisan-a je $kolske 20 /20 . godine na

(vrsta studija)

(nivo studija) (naziv studijskog programa)

(vrijeme trajanja studijskog programa) (nacin izvodenja studija)

(datum upisa) (potpis ovlastenog lica)

(godina upisa)



Serijski broj

(godina studijskog programa - slovima) Y

(godina studiranja - slovima)

Sifra | Naziv nastavnog predmeta

Prezime i ime nastavnika

Status predmeta | ECTS bodova

Potvrda o upisu semestra

(datum)
M. P
(nadin finansiranja) (potpis ovlastenog lica)
1 o-obavezni, i-izborni, f-fakultativni 2-26 lijeve stranice
2 blok upisati: bl
SKOLSKA / GODINA
Broj Broj sati Broj stranice Nastavnik potvrduje
semestra _ — predispitnih da je student uredno
Predavanja Vjezbe | Drugo | gpavezai ispita pohadao predavanja,
3 vjezbe i drugo
Ukupno ostvareno Potvrda o ovjeri semestra
ECTS bodovau semestru e
.............................. (datum)
(slovima) M. P

(potpis ovlastenog lica)

3 Upisuje se broj sati, seminara, praktikuma i dr.

3-27 desne stranice




SEMINARSKI / SAMOSTALNI

Skolska
godina

Naziv nastavnog predmeta

ECTS Broj
bodova sati

28-30 parne stranice

RADOVI

Naslov rada

Datum ovjere rada i potpis nastavnika

29-31 neparne stranice

STUDENTSKA

Skolska [Ustanova gdje se izvodi praksa
godina (naziv i adresa)

Vremenski period
obavljanja prakse

Ukupan broj
sati rada

Poeni ECTS
bodovi

32 i 34 parne stranice

PRAKSA

Podrugje prakse i zadatak

Datum ovjere da je praksa obavljena i potpis mentora

33 i 35 neparne stranice

PODACI O PREDISPITNIM OBAVEZAMA | POLAGAN;jU ISPITA

(naziv predmeta)

(ifra predmeta) (ECTS bodova) (obavezni, izborni)

Naziv predispitne obaveze Broj poena Datum polaganja Potpis nastavnika
Ispit
Zakljucna ocjena
( )
Nastavnik
(naziv predmeta)

(Sifra predmeta) (ECTS bodova) (obavezni, izborni)

Naziv predispitne obaveze Broj poena Datum polaganja Potpis nastavnika




Ispit

Zakljucna ocjena

Nastavnik

36-71 stranice

Dobrovoljni rad studenata

Naziv projekta

Vrsta rada

Vrednovanje

72.173. stranica




Ostali podaci o studentu

74-77 stranice

Zavrsni rad / disertacija

*

Naslov rada

ECTS

Datum

Ocjena

Komisija za odbranu

Potpis

78. stranica
* nepotrebno precrtati




Format A4
Obrazac broj 2

(ime i prezime studenta)

(dan, mjesec i godina rodenja, mjesto, op¢ina, drzava)

(naziv studijskog programa/odsjeka/smjera)
Podnio/la je dana 20 . godine zahtjev za ispisnhicu sa studija, evidentiran pod brojem:
na osnovu kojeg mu/joj se izdaje

ISPISNICA

(ime i prezime studenta)

sa studija

(naziv fakulteta ili akademije)  (naziv visokoskolske ustanove i sjediste)

U toku studija student je polozio/la sljedece ispite:

)Sifra Naziv predmeta/kolegija Trajanje predmeta/kolegija Ocjena ECTS bodovi
predmeta/
kolegija

UKUPNO:

PROSJECNA OCJENA U TOKU STUDIJA:

DATUM: i, POTPIS ..o, PECAT UNIVERZITETA:

sluzbeno lice



Obrazac broj 3

BOSNA | HERCEGOVINA
BRCKO DISTRIKT BiH

(naziv visokoskolske ustanove i sjediste)

(naziv fakulteta/akademije)

Broj:
Datum:

Format A4

UVJERENjE
o diplomiranju
kojim je ste¢ena-0 akademska-o titula — zvanje”

, roden-a i 19  godineu

(ime i prezime)

(mjesto)
upisan-a Skolske 20 /20 godine, a dana 20 godine je

(op¢ina)

*
zavrsio-la

(drzava)

studije na studijskom programu

(vrsta studija)

(nivo studija)

stekao-la~ akademsku-o titulu — zvanje

Ovo uvjerenje sluzi kao dokaz o ste¢enoj-om akademskoj-om tituli — zvanju .
i moze se koristiti do izdavanja diplome.

s postignutim brojem ECTS bodova i tako

(slovima)

M. P.

(potpis ovlastenog lica)

nepotrebno precrtati



Obrazac broj 4

BOSNA | HERCEGOVINA
BRCKO DISTRIKT BiH

(naziv visokoskolske ustanove i sjediste)

(naziv fakulteta/akademije)

Broj:
Datum:

Na osnovu zahtjeva

izdaje se

Format A4

UVJERENJE O POLOZENIMISPITIMA

ZA:
PREZIME STUDENTA: Ime:
Datum i mjesto rodenja: Spol:
Datum upisa: Broj

indeksa:
Upisan-a semestar Put 20 . skolske
u: godine

kojim se potvrduje da je polozio sljedece ispite:

L ukeno: |

Svrha izdavanja:

DATUM: o POTPIS: .o, PECAT UNIVERZITETA:

sluzbeno lice



Obrazac broj 5

BOSNA | HERCEGOVINA
BRCKO DISTRIKT BiH

(naziv visokoskolske ustanove i sjediste)

(naziv fakulteta/akademije)

Broj:
Datum:

Na osnhovu zahtjeva

Format A4

izdaje se

UVJERENJE O POSTIGNUTOM USPJEHU

ZA:
PREZIME Ime:
STUDENTA:
Datum i mjesto Spol:
rodenja:
Datum upisa: Broj
indeksa:
Upisan-a semestar put 20 . _
u:

Kojim se potvrduje da je ostvario uspjeh i to:

i i S il
P

1), (2), i3i, i4 vidi obl'aén'ene na druiol stranici

Svrha uvjerenja:

sluzbeno lice

PECAT UNIVERZITETA:



Format A4
Obrazac broj 6

BOSNA | HERCEGOVINA
BRCKO DISTRIKT BiH

(naziv visokoskolske ustanove i sjediste)

(naziv fakulteta/akademije)

Broj:
Datum:

Na zahtjev iz
(ime i prezime) (op¢ina) (drzava)

, shodno Zakonu o visokom obrazovanju

(naziv visokoskolske ustanove) (naziv fakulteta/akademije)

(,,Sluzbeni glasnik Bréko distrikta BiH*, br. 30/09), a na osnovu sluZzbene evidencije

UVJERENjE
o0 obavljenom stru¢nom usavrsavanju
iz oblasti:

, roden-a . 19  godineu

(ime i prezime) (mjesto)

upisan-a skolske 20 /20 godine, je od 20 godine do
(op¢ina) (drzava)
20__godine,
zavriio-la” , kao vid stru¢nog usavrsavanja.

(seminar/kurs)

Struc¢no usavrsavanje je organizovano u okviru permanentnog obrazovanja studenata, a od strane

(naziv visokoskolske ustanove) (naziv fakulteta/akademije)

(potpis ovlastenog lica)

nepotrebno precrtati



